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Độc lập- Tự do- Hạnh phúc 
 

Số:        /UBND  Phổ Thuận, ngày 08 tháng 8 năm 2022 

 

V/v tổ chức tiếp công dân 

lưu động quý III năm 2022 

của Chủ tịch UBND xã tại 

thôn Kim Giao 

 

Kính gửi:  

- Cán bộ, công chức UBND xã; 
  - Chi ủy, Chi bộ thôn Kim Giao; 

- Trưởng thôn Kim Giao; 
    - Đài truyền thanh xã. 

 
Thực hiện Kế hoạch số 02/KH-UBND ngày 04 tháng 01 năm 2022 của UBND 

xã về tổ chức tiếp công dân lưu động năm 2022 của Chủ tịch UBND xã Phổ Thuận. 

Để đảm bảo cho công tác tiếp công dân lưu động của Chủ tịch UBND xã tại 

thôn Kim Giao đạt kết quả tốt, Chủ tịch UBND xã đề nghị cán bộ, công chức Ủy 
ban nhân dân xã và Trưởng thôn Kim Giao thực hiện tốt một số nhiệm vụ sau:  

1. Công chức Văn phòng – Thống kê  

- Xây dựng Nội quy tiếp công dân lưu động năm 2022 của Chủ tịch UBND 
xã, quán triệt tại buổi tiếp công dân lưu động tại thôn Kim Giao; chuẩn bị sổ tiếp 

công dân để ghi chép các nội dung tiếp công dân theo quy định và tham mưu ban 
hành Thông báo kết luận của Chủ tịch UBND xã sau buổi tiếp công dân để giải 

quyết, chỉ đạo giải quyết đối với từng phản ánh, kiến nghị cụ thể. 

 - Phát hành giấy mời cho các thành phần tham dự; phối hợp cùng Trưởng thôn 

chuẩn bị các điều kiện cần thiết phục vụ cho buổi tiếp công dân lưu động của Chủ 
tịch UBND xã tại thôn Kim Giao. 

 2. Công chức Văn hóa - xã hội phối hợp cùng Trưởng thôn Kim Giao trang trí 
và chuẩn bị âm thanh phục vụ buổi tiếp công dân của Chủ tịch UBND xã. 

 3. Cán bộ, công chức thuộc UBND xã chuẩn bị văn bản pháp lý và tài liệu của 
ngành, lĩnh vực phụ trách để phục vụ buổi tiếp công dân. Tham dự tiếp công dân và 

trả lời những nội dung yêu cầu, phản ánh, kiến nghị của nhân dân thuộc lĩnh vực phụ 
trách tại buổi tiếp công dân lưu động và tham mưu UBND xã tổ chức giải quyết các 

vướng mắc tại buổi tiếp công dân theo yêu cầu của Chủ tịch UBND xã. 

 4. Công an xã có kế hoạch bảo đảm an ninh trật tự trong buổi tiếp công dân 
lưu động của Chủ tịch UBND xã tại thôn Kim Giao. 

 5. Trưởng thôn Kim Giao 

- Chủ động rà soát, nắm tình hình chung của địa phương, những trường hợp 

vướng mắc kéo dài tại địa phương để cùng Chủ tịch UBND xã tiếp công dân. 



- Thông tin rộng rãi, đầy đủ về nội dung, thời gian, địa điểm tiếp công dân lưu 
động tại thôn, để nhân dân biết, tham gia. 

- Chủ động phối hợp với công chức Văn phòng- Thống kê, Văn hóa - xã hội 
chuẩn bị điều kiện cần thiết để tổ chức tiếp công dân. 

6. Đài truyền thanh xã: Thông báo rộng rãi cho nhân dân thôn Kim Giao biết 

về nội dung, thời gian tiếp công dân lưu động của Chủ tịch UBND xã tại thôn Kim 
Giao trên hệ thống Đài truyền thanh xã. 

7. Thời gian và địa điểm tiếp công dân 

- Thời gian: 01 buổi, bắt đầu lúc 08 giờ, ngày 11/8/2022 (sáng thứ năm). 

- Địa điểm: Tại Nhà sinh hoạt Văn hóa thôn Kim Giao. 

Yêu cầu cán bộ, công chức UBND xã, Trưởng thôn Kim Giao nghiêm túc tổ 

chức thực hiện nội dung Công văn này./. 

Nơi nhận: 
- TT. Đảng ủy; 
- TT. HĐND xã; 
- Như trên; 
- Mặt trận, hội đoàn thể xã;  
- Lưu: VT. Nguyên 

 

CHỦ TỊCH 
 

 
 

 
Nguyễn Quang Thống 
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