UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHO THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 10/QD-UBND Phé Thudn, ngay 12 thang 01 ndam 2023
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu cho can bj, cong chirc
thuc hi€én cong tac cdi cach hanh chinh nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHO THUAN

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuoc giai doan 2021-2030;

Can cir Théng tw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B9
Trueong B Néi vu hwdng dan mot SO quy dinh vé can b9, cong chuc cdp xd va nguoi
hoat déng khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Can cir Quyét dinh so 768/0P- UBND ngay 26 thang 8 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngai ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Quan Ngdi
Giai doan 2021-2025;

Can cit Quyét dinh so 7817/QD-UBND ngay 30/12/2022 ciia UBND thi xa
Dike Pho ban hanh Keé hoach cai cach hanh chinh nam 2023 thi xa Dvrc Pho;

Theo dé nghi ciia céng chire Vin phong- Thong ké.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi€ém vu cho can bg, cong chirc thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2023, cu thé nhu sau:

1. Ong Lir Thién Nguyén, cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu Uy ban nhin X vé t6 chtrc, trién khai thuc hién toan dién céc
mat cong tac cai cach hanh chinh; theo doi, kiém tra, don doc céan bo, cong chirc [jy
ban nhan dan xa trong viéc t6 chure trién khai thuc hién Ké hoach cong tac cai cach
hanh chinh hang nam 2023 va ké hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021-2025.
Tryc tiép tham muu hién cong tac cai cach hanh chinh trén cac linh vyuc: Cai cach to
chue bo may; dao tao, boi dudng nang cao chat luong ddi ngii can bo, cong chic;
thue hién ché d6 tién cong, tién lwong; ndi vy, thi dua, khen thuong; Gmg dung cong
ngh¢ thong tin trong hoat dong chi dao diéu hanh cua co quan, xay dung chinh quyén
dién tir hwéng dén chinh quyén sé.

b) Phéi hop voi cong chire cac nganh tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh cac chu truong, bién phdp day manh cai cach
hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc tai dia phuong; tu danh
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gia, chim giém Chi sb cai cach hanh chinh cta x3, béo co Uy ban nhan dan thi xa,
co quan To6 chue - N6i vu theo dung quy dinh.

¢) bon dbc, theo doi, kiém tra cong chtc cic nganh chuyén moén thudc Uy
ban nh&n dan xa trién khai thyuc hién cac ndi dung, chuong trinh, ké hoach cai cach
hanh chinh cua tinh, thi xa va xa da dugc phé duyét.

‘ d) Thuc hién day du ché do thong tin, bao cdo vé cong tac cai cach hanh chinh;

vé dao tao, bdi dudng can bg, cong chure cua xa theo quy dinh.

e)‘Tié'p nhan, xur ly phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh, vé giai quyé} thu tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan xa, bdo cdo Chu tich
UBND xa giai quyét theo diing quy dinh phap luat.

f) Xay dung ké hoach, dinh ky tham muu Chu tich UBND xa t6 chirc d6i thoai

véi t6 chirc, cong dan vé tha tuc hanh chinh, vé tinh than, thai do phuc vu cta cong
chtrc Uy ban nhan dén x4.

0) Thuc hién mdt s6 nhiém vu khéc theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dén xa.

2. Ba Nguyén Thi Thanh Thio, cong chirc Vin phong — Thong ké

a) Tham muu Uy ban nhan x4 vé t6 chuc, trién khai thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh; cung 6ng L& Thién Nguyén, cong chirc Véan phong — Thong ké
theo dot, kiém tra, d6n doc can bo, cong chirc Uy ban nhan dan x4 trong viée to chic
trién khai thuc hién Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh hang nam 2023 va ké
hoach céi cach hanh chinh giai doan 2021-2025. Truc tiép tham muu tryc hién cong
tac cai cach hanh chinh trén cac linh vyec: Trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot
cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cua
cap x4; theo ddi, kiém tra, d6n dbc can bo, cong chire thuc hién cong tac giai quyet
thu tyc hanh chinh tai Uy ban nhan dan x3 dam bao dung quy trinh va tra két qua
ding han; thuc hién dich vu cong truc tuyén muc do 3,4; thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh; niém yét, cong khai cac bd thii tuc hanh chinh tai Uy ban
nhan dan xa, Bo phan Mot ctra; tham muu ban hanh quy ché hoat dong by phan mot
ctra x4 theo quyét dinh 44/2022/QB-UBND ngay 24/11/2022 ciia UBND tinh Quéng
Ngai; phdi hop cliing cac cong chirc thuc hién cong tac ra soat danh gia bo thi tuc bd
thu tyc hanh chinh dang quy dinh; chu tri phéi hop ciing cong chirc chuyén mon thyc
hién s6 hoa hd so tha tuc hanh chinh dung theo hudng dan cta cap trén.

b) Phdi hop véi cong chue cac nganh tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan déan xa quyét dinh céac chii truong, bién phap day manh chuyen d6i
s6 trong hoat dong Bo phan mot ctra va hoat dong tiép nhan, giai quyét, tra két qua
thu tuc hanh chinh; ty danh gia, chdm diém Chi sb cai cach hanh chinh cua x3, bao
co Uy ban nhan dan thi x4, co quan T chtic - Noi vu theo dung quy dinh.

~€) Tham muu, giip ,Uy ban nhan dan xa trién khai thuc hién viéc xay dung,
chuyén doi, ap dung hé¢ thong quan ly chét luong theo Ti€u chuan quoc gia TCVN
ISO 9001 tai Uy ban nhan dan xa.



3

d) Thyc hién lay phiéu thdm do, danh gia su hai long cia t6 chirc, ca nhan
trong ti€p nhan, hudng dan, thuc hién giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh
cua Bo phan mét cua.

7 e) Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

3. Ong Trén Vin Chi, cong chirc Tai chinh — ké toan

a) Tham muu Uy ban nhan dan xi vé cai cach tai chinh cong, bao gbdm: Xay
dung phan bd du toan ngn sach x4, chi va quyet toan ngan sach theo ding quy dinh;
thue hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh cua x3;

, b) Tham muu Uy ban nhan dan xa 14p du toan ngan sach quan 1y, st dung va
quyét toan kinh phi thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh hang nam theo quy dinh.

C) Tham muu xay dung, ban hanh va td chirc thuc hién quy ché chi tiéu ndi
b0, quy ché quan 1y, st dung tai san cong dam bao theo dung quy dinh.

d) Tham muu dénh gia chi s6 cai cach hanh chinh trong linh vyc tai chinh
cong va quan 1y tai san cong.

e) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

4. Ba Pham Thi Bich Van, cong chirc Tw phap — H tich

a) Cung voi bé Lé Thi Kim Yén, céng chtre Tu phap - HO tich tham muu Uy
ban nhan dan xa vé cai cach thé che, bao gom: Doi méi cong tac xay dyng va ban

hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan x&; ra
soat, kiém tra, hé thong héa van ban quy pham phép lut.

b) Phéi hop thue hién ché d6 thong tin, bao cdo vé kiém tra, ra soat van ban
quy pham phap luat; v¢ theo doi, thi hanh phap luat trén dia ban xa theo quy dinh.

) Thuc hién nhiém vu trye va lam viée tai Bo phan mot cira, tiép nhan, hudng
dan va tham muu giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua Uy
ban nhéan déan cap x4 trong cac linh vuc hanh chinh tu phap, quan Iy Ho tich, Ching
thuc theo quy dinh ctia Bo Tu phép.
7 d) Thyuc hién mot sb6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

5. Ba Lé Thi Kim Yén, cong chirc Tw phap — Hp tich

a) Cung voi ba Pham Thi Bic Van, cong chirc Tu phap - Ho tich tham muu
Uy ban nhan dan x3 vé cai cach thé ché, bao gom D61 méi cong tac xay dung va
ban hanh van ban quy pham phap luat cua Ho1 d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan x3;
ra soat, kiém tra, hé thong héa van ban quy pham phép luat;

b) Truc tlep thuc hién nhiém vu theo ddi, kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat
tai dia phuong va dé xuat huéng xir 1y.

¢) Tham muu trién khai thuc hién nhiém vu hé théng héa van ban quy pham
phap luat ky 2019 - 2023 (ky thir 3) trén dia ban xa.
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d) Chu tri thuc hién ché do thong tin, b4o céo vé kiém tra, ra soat van ban quy
pham phép luat; vé theo ddi, thi hanh phap luat; hé thong hoa vin ban quy pham
phap luat trén dia ban x& theo quy dinh.

e) Tham muu trién khai thuc hién cong tic tuyén truyén, pho bién gido duc
phap luat cho nhan dén, cha trong d6i méi phuong phap, hinh thuc tuyén truyén,
nang cao chat luong va hiéu quéa cong tc tuyen truyén.

Q Thgm muu thuc hién danh gié chi s6 cai cach hanh chinh trong linh vuc cai
cach thé ché cua xa.
7 g) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

5. Ong Nguyén Minh Tuin, cong chirc Vin héa - xa hoi

a) Phoi hop cung 6ng Nguyén Y, cong chitc Vin hoa —xa héi tham muu xay
dung k& hoach, t6 chirc thuc 7hién cong tac thong tin tuyén truyén yé qéng tac cai
cach hanh chinh, cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, chuyén doi so6, xay dung
chinh quyén dién tor hudng dén chinh quyén s6 theo hudng dan cua phong, ban
chuyén mon Uy ban nhan dan thi xa.

b) Phéi hop véi cong chiic chuyén mén khac thudc Uy ban nhéan dan xa,

UBMTTQVN va cac Hoi doan thé day manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai
cach hanh chinh trén dia ban xa.

) Thuc hién nhiém vu tryce va lam viée tai BO phan mot cura, tiép nhan, hudng
dan va tham muu giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyet cua Uy
ban nhan déan cap xa trong céac linh vuc Béo trg xa hoi; Van hoa - Thé thao; ngudi
€6 cong; Giao duc- Pao tao; Tin ngudn, ton giao.

d) Thuc hién day du ché do thong tin, bao céo vé két qua img dung cong nghé
thong tin tai Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

e) Tham muu thyc hién danh gia chi s6 cai cach hanh chinh trong linh vuc
thong tin, tuyén truyén cua xa.

f) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

6. Ong Nguyén Y, cong chirc Vin héa - xa hoi

a) Phéi hop cung 6ng Nguyén Minh Tuén, céng chirc Vin hoa — xa hoi tham
muu xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hi¢n cong tac thong tin tuyén truyén veé cong
tac cai cach hanh chinh, cong tac ki€m soat thu tuc hanh chinh, chuyén doi so, xay
dung chinh quyén dién tir huéng dén chinh quyén s6 theo hudng dan ciia phong, ban
chuyén mon Uy ban nhan dan thi xa.

b) Tham muu xay dung, ban hanh Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh

nam 2023; tuyén truyen veé chuyen 601 s0; x@y dung chinh quyén dién tir hudng dén
chinh quyén s6; Tuan 1& chuyén d6i s6 xa Pho Thuan nam 2023.

¢) Phéi hop v6i cong chirc chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan xa,
UBMTTQVN va cac Hoi doan thé day manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai
cach hanh chinh trén dia ban xa.
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7 d) Thyuc hién mot sb6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cta Chu tich
Uy ban nhan dan xa.
7. Cong churc Dia chinh — nong nghiép - Xay dung va moi truong
7 a) Tham muu thue hién bo thu tyc hanh chinh thude thAm quyén giai quyét
cua Uy ban nhan dan cap xa trong linh vire Lam nghi€p va linh vuc Moi truong, linh
vuc Pat dai, quan 1y xay dung theo dting quy dinh... tryc va lam viéc tai B phan
mot cita UBND xa theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

b) Tham muu trién khai thyc hién chuyén ddi s6 trén linh vuc dat dai, tai
nguyén, moi truong, ndng nghiép va xay dung.

¢) Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

Piéu 2. Cén bo, cong chirc chuyén mén chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan
dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan xi vé cong tac cai cach hanh chinh ctia nganh,
linh vuc phu trach va cac nhiém vu dugc phan cong theo Quyét dinh nay. Hang nim
lay két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 1am tiéu chi xem xét céng tac thi
dua, khen thuéng va nhén xét, ddnh gia can bd, cong chuc.

Piéu 3. Ché do thong tin, bao cao

Can bo, cong chirc chuyén mén co trach nhiém tong hop, dinh ky hang quy,
6 thang, hang nam hoac dot xudt bao cdo két qua thuc hién nhiém vu dugc giao, ké
ca cac nhiém vu duoc phan cong theo Quyét dinh nay vé Uy ban nhan dan xi (qua
Vin phong- Théng ké) dé theo ddi, chi dao.

Dleu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 811/QD-UBND ngay 12 thang 14 nim 2022 ctia Cha tich Uy ban nhan dan
x& Phd Thuén.

Piéu 5. Cong chirc Van phong- Thong ké; can by, cong chirc chuyén mon
UBND x4 va cac 6ng/ba co6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- UBND thi x3;

- Co quan T chire - Noi vu;
- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND X&;

- CT, cac PCT UBND xa;
-Luu VT.

Nguyén Quang Thong
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